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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Somogybabod Kézség Onkorményzat koltségvetési szerv (onkorményzati hivatal', a helyi
onkormanyzat, helyi onkormanyzat jogi személyiséggel rendelkezé tarsuldsa, tovabba a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi onkormanyzat jogi
szemé€lyiségli tarsuldsa altal alapitott koltségvetési szerve, beszerzési szabélyzatat az
allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) és az
allamhaztartas szamvitelérsl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: /\hsz.)
eléirasai, valamint a gazdasagi szervezet ugyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezék
szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Somogybabod Kozség Onkoményzata meghatarozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések éltalanos szabalyait, az eljarasi és dokumenticiss
részletszabalyokat, az cgyes jog- €s hataskérok gyakorlasdnak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsoldddan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvénosséga, az esélyegyenldség és
az egyenld banasmod az ajanlattevok szamara,

1.1. A szabdlyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed Somogybabod Kozség Onkorményzatéra.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartésrél sz616 2011, évi CXCV. torvény;

— akozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL térvény;

— az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhdztartas szervezeti szamvitelérd] sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;
— aSomogybabod Kozség (")nkorményzat Szervezeti és Miuikodési Szabalyzata;
— aSomogybabod Kozség (")nkorményzat, mint gazdasagi szervezet lgyrendje.

: Fépolgarmesteri hivatal, polgdrmesteri hivatal, megyei énkormanyzati hivatal, kozés onkormanyzati hivatal.
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Beszerzési szabélyzat

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A gazdalkodisi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra Jogosult személy.
Ezen tilmenden a Képvisels-testiilet felhatalmazasa alapjan eljaré személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasigi tarsasag, akinek az ajanlatkérd az ajénlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajénlatot nyuit
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatdrozott értékhatart el nem érg arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

L.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatérokat és a becsiilt érték
szamitasdra vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt hataly ald abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljami, ennek végrehajtasaért
a polgarmester felelds.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevété] torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— faxon,

— személyesen.

Ajanlatkérésre a polgarmester jogosult vagy a Képviseld-testiilet felhatalmazésa alapjan
eljar6 személy.

Az ajanlatkéré az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenlé
escly biztositisa érdekében —, abban adatmédositas nem végezhets. A beszerzés targyat tigy
kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benytjtott  ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mingsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenl6 eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabélyzatra térténd hivatkozast;
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Beszerzési szabalyzat

¢) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait;
d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbiralasanak szempontjait;
g) a szerzodéskotés  feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte
szerzodeskotést igényel).
A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az J. szamu  melléklet
tartalmazza.
Nem sziikséges irasban harom ajanlattevétdl drajanlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el a 1.000.000 Ft-ot,
— abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,
— gazdasagossagi szempontbél maganszemélytdl torténik a vasarlas
( internetes hirdetés alapjan ).
Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tajékoztatja a
kotelezettségvallaldsra jogosultat a Somogybabod Kozség Onkormanyzat szdmara
legkedvez6bb  ajanlatrél. Ennek alapjan a kotelezettségvallalé  dént  a beszerzés
végrehajtasardl.
A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés sorén a

a) legalacsonyabb &sszegii ellenszolgéltatast, vagy
b) az Gsszességében legelonydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az §sszességében legelonydsebb ajanlat  keriil
kivélasztasra, annak okat irdsban a déntéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol flggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamlak mellé csatoln; kell,
melynek végrehajtaséért a polgérmester Sfelelds.

Az ajanlatkéré sziikség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigira is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezé
kiils6 szakeértét kérhet fel kozremiikdésre.

2. Gsszeférhetetlenség

A beszerzések elékészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasaban részt vevd
személy, (szakértd) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozoéan a Kbt. 25. §-aban foglalt
eldirasokat kell alkalmazni.
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Beszerzési szabélyzat

III.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatassal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozis végrehajtisi szabélyait a
Gazddlkodasi szabélyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal
(ajanlatok, indoklas) valo felszerelésérsl pénziigyi csoport gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszeriiségét a FEUVE keretében ellendrizni kell,
melynek tapasztalatairél a képviseld-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyzonek/intézményvezetének tajékoztatni kell.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2017. Januar l.napjan 1ép hatalyba. A mindenkori kozbeszerzési
ertekhatart elérd, vagy azt meghalad6é beszerzések rendjét a Koézbeszerzési szabalyzat

tartalmazza,
A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabdlyzatban foglalt el6irasokat az

érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szami mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidej(ileg.

Az ¢rintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felel6sségi, hatds és jogkéroket, melyek elkészitéséért a jegyzo felelds.

Kelt,2016. év december hé 20.nap

Kaldi Laszlg polgdrmester
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L. szamu melléklet

.n-.no--.o---..n--.-o---.o---.on.-.co---.no--

Koltségvetési szery megnevezése

-u.c-.o-o--.n.--.co---cu--ocuo---on.--.co--oo

cime
Targy: Ajanlat kérése
Aisti G iunmeen (koltségvetési  szery megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (beszerzés tdargydnak ponlos meghatdrozdsa, f5bb adatai, ddtuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyaért fizetett

mailben/faxon (stb.) (év, ho, nap) kell a polgarmesteri hivatal/intézmény ezzel megbizott
jegyzéje/eléadéja részére eljuttatni. Az ajanlat elbiraldsa soran a legelényssebb arajanlatot
benyujto keriil kivalasztasra,

A szerz6déskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

(beosztas)
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Beszerzési szabilyzat
2. szamu mellékiet

Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Alairas
Kaldi Laszl polgarmester 2016.12.20.
Gal Marianna jegyz6 2016.12.20. .
jegy A cle
/i L e
7
Kiefer Eva penziigyi tigyintéz6 [2016.12.20.

Szincsakné Demeter Veronika pénziigyi tigyintézé [2016. 12.20. ) 7
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Maczékné Horvath Monika pénziigyi iigyintézé [2016.12.20.
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